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Sistema de Gestao de Bolsas RNP

Objetivo
Gestores e Analistas da DPDI poderem solicitar e gerenciar bolsas.

Bolsistas e Orientadores se cadastrarem para fazerem parte de bolsas e enviar seus
relatdrios.

Premissas

Perfil Gestor: Ter um usuario cadastrado no Protheus com acesso a projetos

com tarefas do tipo bolsista.

Perfil Analista: Ter um usuario cadastrado no Protheus e estar cadastrado no

sistema como analista.

Perfil Bolsista e Orientador: Fazer o cadastro do tipo bolsista com todas as

informacgdes necessarias.

Acesso

O acesso é realizado da seguinte forma:

https://bolsas.rnp.br/



https://bolsas.rnp.br/
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Acessando o Sistema

Acessando pelo login institucional

Cligue no simbolo da “cafe” para acessar com seu login e senha institucional

SISTEMA DE BOLSAS

comunidade
académica federada

Login nao institucional

Clique aqui para acessar pelo login ndo

institucional

Acessando servigo:

bolsas.rnp.br

comunidade
acadbmica federada

Encontre sua instituicdo ca cafe

Faca login em sua instituicdo para acessar.

RNP - Rede Nacional de Ensino e Pesquisa Q

RNP

Rede Nacional de Ensino e Pesquisa

Prosseguir para login em RNP

A CAFe nao armazena suas informacgbes. Mais informacbes nos Termos de uso

Selecione sua instituicdo de origem e clique em prosseguir
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Acesso pela instituigdo

RNP

eu email @rnp.br

]

[ Salvar meu login

Esqueci minhz{ Oguesissc” @ }Painel de Seguranga @

- Insira seu e-mail - (RNP);
- Insira sua senha da rede;

- Cligue em “Entrar”.

Acessando pelo login ndo institucional
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Cligue no simbolo da “Login ndo institutional” para acessar com seu login e senha

SISTEMA DE BOLSAS

comunidade
académica federada

Clique agui para acessar pelo login
institucional

Login nao institucional

Caso ndo possua uma conta, serd necessario se cadastrar.

Basta clicar em “Ndo tem conta? Cadastre-se”.

Caso ja tenha uma conta e esqueceu sua senha basta clicar em “Esqueceu sua senha?”.

SISTEMA DE BOLSAS

E-mail

Senha

D N&o sou um robd

Entrar

« Voltar

RNP

Em seus proximos acessos:

- Insira e-mail;

- Insira em senha - “ja cadastrada anteriormente”;
- Cligue em nao sou robo;

- Cligue em “Entrar”.
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Perfil Bolsista

Cadastro de Bolsista

Apds fazer o login pela primeira vez a tela abaixo aparecerd, basta clicar em “Bolsista” para
ser redirecionado para o formulario de cadastro.

Primeiro login detectado, vocé & um bolsista ou orientador?

Bolsista | ’ Orientador

No formuldrio de cadastro basta preencher os campos necessarios e ir avangando pelas
etapas clicando no botdo “Avangar”.

RN P Cadastro Bolsista

® O — O ——— ®
Meus Dados Endereco Dados de Pagamento Anexos
Baces
Usuario ndo cadastrado
Todos os campos com * séo obrigatérios
® Politicas e Documentos CPF* Nome Completo * Grau Académico * Data de Conclusdo *
G sar } [ } [ e ‘
Esté fazendo alguma especializagdo? * Especializagdo em curso * Instituigdo Vinculada*
@) sim O neo { v l [ - }

Q Possuo vinculo & uma instituigio @

Género™ Data de Nascimento* Celular* Telefone Fixo E-mail*
v { ] ’\'-"‘"' 99999-9999 ] [:'" 21)9999-9999 | B dopiyows53@wenkuu.com
= Estado Civil * Nacionalidade * Naturalidade * Nome da Mae ™

[ 10 10 10 1

Apds preencher todos campos clique em “Salvar”.
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RN P Cadastro Bolsista

© o o ®

Meus Dados Endereco Dados de Pagamenta Anexos

ZEEE

Usuario ndo cadastrado

CPF* RG*
Escolherarquivos  TESTE.png Escolher arquivos  TESTE.png
[ Politicas e Documentos
Comprovante Grau Académico * Comprovante Enderego *
G sar Escolherarquivos  TESTE.png Escolher arquivos  TESTE.png
Possui carta convite * Anexar Carta Convite
O Sim @ Nao Escolher arquivo  Nenhum arquivo escolhido
l Cancelar ‘ I Salvar

ih

Apds clicar em salvar aparecerd uma tela com Termo de Consentimento de Acordo com a
LGPD, caso aceito basta clicar em “Aceito”.

Termo de Uso

R I P Educacao, Pesquisa
I elnovagao em Rede

ORGANIZACAO SOCIAL DO MCTI

Pronto, basta fazer login novamente que vocé tera acesso as funcionalidades do sistema e
estara disponivel para participar de bolsas.
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Preencher Plano de Trabalho

Clique “Solicitacoes de Bolsas” para listar as solicitagGes de bolsas e clique em “Detalhar”
para acompanhar a solicitacdo da bolsa.

Lista de Solicitagdes de Bolsas

Nome do Projeto Nome do Bolsista Nome do Orientador Tipo da Bolsa Situacao

Detalhar Projsto Tests 3 Thiago Bolsista Editado Thiago Siqueira Orientador Pos-Doutorando Plano de Trabalho Assinado

Detalhar Projeto Teste 2 Thiago Bolsista Editado Thiago Siqueira Orientador Pés-Doutorando Ficha Pandente Gestor
Bolsista

. . 3 Detalhar Projeto Teste 3 Thiago Bolsista Editada Atualizagéo Teonolégica Ficha Pendente Gestor
Thiago Bolsista Editado
Projeto Teste 4 Thiago Bolsista Editado Atualizagao Tecnolégica Ficha Valida Gestor

® Minhas Bolsas
22 solicitagoes de Bolsa I

“S] Meus Dados
® Politicas e Documentos

G sair

i

Na tela de acompanhamento de solicitacdo de bolsa, cligue em “Preencher”.

RNP Acompanhamento da Solicitagdo de Bolsa

PROJETO TESTE &4

& & A

Va N

Thiago Bolsista Editado - e -

=
B 7 :

Bolsista

-
$= Solicitagdes de Bolsa
Solicitagdo de Bolsa Ficha do Bolsista Plano de Trabalho Termo de Outorga Verificagéo Final
“S] Meus Dados
® | Visualizar I I Preencher I
Politicas e Documentos

G sair

i
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Na tela que abrir preencha os campos e clique em “Enviar”.

DADDS GERAIS

Instituto / Departamento / Curso

'PLANO DE TRABALHOD

Introdugéo

Objetivo Geral

[

Ao enviar o formuldrio acima serd gerado o documento de plano de trabalho e serd iniciada
uma coleta de assinaturas. Um email sera enviado para o bolsista e para o orientador (caso
tenha) para assinarem o documento.

Gestao de Bolsa

Quando uma bolsa ja estiver ativa é necessario enviar relatérios mensais e no final da bolsa
enviar um relatério final.

A"

Para isso va em “Minhas Bolsas” e clique no icone de “Gestao”.

RNP Minhas Bolsas [P ]

Nome do Projeto Tipo daBolsa Situagao Agoes

Projeto Teste 4 Atualizagao Tecnologica @

Balsista

Thiago Bolsista Editado

© Minhas Bolsas

22 solicitagoes de Bolsa

5] Meus Dados
® Politicas e Documentos

Cr sair

i
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Na tela de Gestao da Bolsa é possivel enviar os relatdrios. Para isso clique em “Enviar” no
relatério do més corrente.

RNP Gestdo da Bolsa

Relatorios Mensais
Més Situagio Atrasado Dias de Atraso

AcBes
Bolsista T b ' E
WD — o™ ¢

| (@ MinhasBolsas

Relatorio Final

22 Solicitagdes de Bolsa
Més Situagdo Atrasado Dias de Atraso Agdes

<3 MeusDades
Abril de 2024 Pandente de Envio o [ “

(® Politicas e Documentos

G Sair

i

Na tela que abrir preencha o campo descrevendo as atividades realizadas e clique em
“Enviar”.

Enviar Relatério Mensal

Descrigdo das atividade realizadas no periodo

m

Apds o relatdrio ter sido enviado ele fica pendente de aprovacao do gestor.

Apds a aprovagao do gestor ele vai pra coleta de assinatura na Bry.
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Perfil Orientador Externo
Cadastro de Orientador

Apds fazer o login pela primeira vez a tela abaixo aparecera, basta clicar em “Orientador”
para ser redirecionado para o formulario de cadastro.

Primeiro login detectado, vocé é um bolsista ou orientador?

Bolsista I [ Orientador

No formuldrio de cadastro basta preencher os campos necessarios e clicar em “Salvar”.

RNP Cadastro Orientador

Todos os campos com * sao obrigatérios
Orientador

Nome * CPF* Grau Académico®
Usuério ndo
l I | ]
® Politicas e Documentas
Celular * E-mail * Instituigoes Vinculadas *
G sai
g [ 55)(21 19-9999 ] ‘ B3 dopiyows53@wenkuu.com [ 4 ]
[ Salvar I l Cancelar

11

Apos clicar em salvar aparecera uma tela com Termo de Consentimento de Acordo com a
LGPD, caso aceito basta clicar em “Aceito”.
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Termo de Uso

R I P Educagdo, Pesquisa
I elnovagdao em Rede

ORGANIZACAO SOCIAL DO MCTI

Pronto, basta fazer login novamente que vocé tera acesso as funcionalidades do sistema e
estard disponivel para participar de bolsas.

Preencher Plano de Trabalho

Clique “Solicitacoes de Bolsas” para listar as solicitaces de bolsas e clique em “Detalhar”
para acompanhar a solicitacdo da bolsa.

Lista de Solicitagdes de Bolsas

Nome do Projeto Nome do Bolsista Nome do Orientador Tipo daBolsa Situagio
Detalhar Projeto Teste 3 Thiago Bolsista Editado Thiago Siqueira Orientador Pés-Doutorando Plano de Trabalho Assinado
Detalhar Projeta Teste 2 Thiago Bolsista Editado Thiago Siqueira Orientadar Pés-Doutorando
Orientador
. . . Detalhar Projeto Teste 3 Thiago Bolsista Editado Atualizacdo Tecnolégica Ficha Pendente Gestor
Thiago Siqueira Orientador
Projeto Teste & Thiago Bolsista Editado Atualizacao Tecnologica Ficha Valida Gestor

(@ Minhas Bolsas

52 Solicitases de Bolsa l

$5] Meus Dados
® Politicas e Documentos

G sair

i
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Na tela de acompanhamento de solicitagao de bolsa, clique em “Preencher”.

RN P Acompanhamento da Solicitagdo de Bolsa
PROJETO TESTE 4

Orientador

PN

= =
_— %ﬁ@ y

Thiago Siqueira Orientador

[ ] -
3= solicitactes de Bolsa
Solicitagao de Bolsa Ficha do Bolsista Plano de Trabalho Termo de Outorga Verificagao Final
] Meus Dados
® I Visualizar I I Preencher ]
Politicas e Documentos

G sair

i

Na tela que abrir preencha os campos e cliqgue em “Enviar”.

Instituto / Departamento / Curso

PLAND DE TRABALHO

Introdugéo

Objetivo Geral

|

Ao enviar o formuldrio acima serd gerado o documento de plano de trabalho e sera iniciada
uma coleta de assinaturas. Um email serd enviado para o bolsista e para o orientador (caso
tenha) para assinarem o documento. Apds terem assinado, o plano de trabalho ficard
pendente de aprovacdo para o gestor.
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Gestao de Bolsa

Quando uma bolsa ja estiver ativa é necessario enviar relatérios mensais e no final da bolsa
enviar um relatdrio final.

Para isso va em “Minhas Bolsas” e clique no icone de “Gestao”.

Lista de Bolsas Q|

Nome do Projeto Tipo daBolsa Situagao Agdes

Projeto Gravacao 1 Pos-Doutorando @ @

Projeto Gravacao 2 Pos-Doutarando ©
Orientador

Thiago Siqueira Orientador

@ Minhas Bolsas

— Solicitagdes de Bolsa

“S] MeusDados
& Politicas e Documentos

G sair

M

Na tela de Gestdo da Bolsa é possivel enviar os relatdrios. Para isso clique em “Enviar” no
relatério do més corrente.

Gestao da Bols

Relatorios Mensais

Mas Situagao Atrasado Dis de Atraso Agdes
Orientador Margo de 2024 [ o | o | Ews ar
Thiago Siqueira Orientador  Aorilds 2024 o 0
Minhas Bolsas -
® Relatorio Final
22 Solicitagdes de Bolsa
Mis Situagdo Atrasado Dias de Atraso Agdes

S Meus Dados
& Politicas e Documentas

G Sair

i
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Na tela que abrir preencha o campo descrevendo as atividades realizadas e clique em
“Enviar”.

Enviar Relatério Mensal

Descrigao das atividade realizadas no periodo

Apds o relatdrio ter sido enviado ele fica pendente de aprovacao do gestor.

Apds a aprovacao do gestor ele vai pra coleta de assinatura na Bry.
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Perfil Orientador Interno

Cadastro de Orientador

Apds fazer o login pela primeira vez a tela abaixo aparecera, basta clicar em “Orientador”
para ser redirecionado para o formulario de cadastro.

Deseja acessar o sistema como Gestor ou Orientador?

Orientador

No formuldrio de cadastro basta preencher os campos necessarios e clicar em “Salvar”.

RNP Cadastro Orientador

g DAT0s PESSONS

Todos os campos com * s&o obrigatorios

Orientador

Nome * CPF* Grau Académico *
™
Thiago Ellezer Siqueira Oliveira J [ I l vl
A Trocar Perfil
Celular* E-mail* Instituicdes Vinculadas *
Cadastrar |
“ [ 55 ) } B thiago.siqueira@terceiro.rp.br [ VI
@ Politicas e Documentos

B &k I Saivar | | Cancelar

i

Ap0s clicar em salvar aparecera uma tela com Termo de Consentimento de Acordo com a
LGPD, caso aceito basta clicar em “Aceito”.
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Termo de Uso

R I P Educagdo, Pesquisa
I elnovagdao em Rede

ORGANIZACAO SOCIAL DO MCTI

Pronto, basta fazer login novamente que vocé tera acesso as funcionalidades do sistema e
estard disponivel para participar de bolsas.

Preencher Plano de Trabalho

Clique “Solicitacoes de Bolsas” para listar as solicitaces de bolsas e clique em “Detalhar”
para acompanhar a solicitacdo da bolsa.

RNP Lista de Solicitagdes de Bolsas
A - Nome do Projeto Nome do Bolsista Nome do Orientador Tipo da Bolsa Situagdo
( s/ Detslhar  Frojato Gravacas Thiago Bolsista Editada Pos-Dautarando
Orientador

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

A Trocar Perfil

(® MinhasBolsas

9] MeusDados

( Politicas e Documentos

G Sair
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Na tela de acompanhamento de solicitagao de bolsa, clique em “Preencher”.

RINP Acompanhamento da Solicitagao de Bolsa

h PROJETO GRAVACAD 2

Orientador

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira I — I . g = )- -\ = ;‘;
SEEe —

-GS W i i=

(® Minhas Bolsas ST - = —

8= Solicitages de Bolsa Solicitagao de Bolsa Ficha do Bolsista Plano de Trabalho Termo de Outorga Verificagao Final

S Meus Dados I Preencher | ‘

(® Politicas e Documentos

G Sair

i

Na tela que abrir preencha os campos e cliqgue em “Enviar”.

[

Instituto / Departamento / Curse

L

PLANGDE TRAZALHD

Introdugaa

Objetivo Geral

Dbjetivos Especificos do Trabalho

[

Ao enviar o formulario acima serd gerado o documento de plano de trabalho e serd iniciada
uma coleta de assinaturas. Um email serd enviado para o bolsista e para o orientador (caso
tenha) para assinarem o documento. Apds terem assinado, o plano de trabalho ficard
pendente de aprovacao para o gestor.
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Gestao de Bolsa

Quando uma bolsa ja estiver ativa é necessario enviar relatérios mensais e no final da bolsa
enviar um relatdrio final.

Para isso va em “Minhas Bolsas” e clique no icone de “Gestao”.

RINP Lista de Bolsas a]

Nome do Projeto

Tipo da Bolsa Situagio Ages
orando Bolsa Ativa o]
Fro cao2 Pés-Doutorando @
Orientador

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

R, Trocar Perfil
(@ Minhas Bolsas
= Solicitagoes de Bolea
< Meus Dados
[® Politicas e Documentos

G Sair

i

Na tela de Gestdo da Bolsa é possivel enviar os relatdrios. Para isso clique em “Enviar” no
relatério do més corrente.

Gestao da Bols

Relatorios Mensais

- Siuuagio Atrasado Dias de Atrase
Orientador Margo de 2024
Thiago Siqueira Orientador ~ Abrilde 2024 o

@ MinhasBolsas Relatério Final

22 Solicitagdes de Bolsa
Més Situago Arrasado Dias de Atraso

S| Meus Dados

2brilde 2024 o o

k3 z
8 3
I | II a

& Politicas e Documentas

G Sair

i
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Na tela que abrir preencha o campo descrevendo as atividades realizadas e clique em
“Enviar”.

Enviar Relatério Mensal

Descrigao das atividade realizadas no periodo

Apds o relatdrio ter sido enviado ele fica pendente de aprovacao do gestor.

Apds a aprovacao do gestor ele vai pra coleta de assinatura na Bry.
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Perfil Gestor

Apds fazer login com a CAFe a seguinte tela aparecera, basta clicar em “Gestor” para
acessar o médulo.

Deseja acessar o sistema como Gestor ou Orientador?

Orientador Gestor

Cadastro de Bolsas

Para acessar o formulario de cadastro de bolsas clique em “Cadastrar Bolsa” no menu
lateral.

J4a no formulario, preencha os campos corretamente e cliquei em “Confirmar” para
cadastrar a bolsa.

Lembrando que para cadastrar uma bolsa é necessdrio que o bolsista e orientador (caso
tenha) estejam cadastrados no sistema.

RNP Cadastrar Bolsa

Nome do Projeto de Pesquisa (Obrigatorio) Bolsista (Obrigatério) Orientador (Obrigatorio)

l I ]| a
Gestor

Tipo de Bolsa (Obrigatério} Carga Horaria Mensal (Obrigatorio) Inicio Vigéneia (Obrigatorio) Final Vigéncia Bolsa (Obrigatorio)
Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

l ~ ] [ I [ 01/03/2024 I B I
A Trocar Perfil . . . .

Projeto (Obrigatoria) Tarefa (Oorigatorio) Valor Mensal da Bolsa(RS) (Obrigatario) Valor Total da Bolsa (RS) (Obrigatorio)
(® cadastrarBolsa | [ v l ’ ~ l [ |
82 solicitagses de Bolsa

I Confirmar I l Cancelar I
|2 GestaodaBolsa

9] Bolsistas & Orientadores
® Politicas e Documentas

G sair

M

Apds cadastrar a bolsa vocé sera redirecionado para a tela de acompanhamento de
solicitagdo da bolsa que vocé acabou de cadastrar.
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Acompanhamento de Solicitacdes de Bolsa

g

Nessa etapa sua solicitagcao de bolsa foi criada e deve passar por todas as etapas abaixo

para se tornar uma bolsa ativa.

Gestor

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

A Trocar Perfil

(® Ccadastrar Bolsa

S= Solicitagdes de Bolsa
|2 Bestao daBolsa

<] Bolsistas e Orientadores

® Politicas e Documentos

G sair

1]

Acompanhamento da Solicitacdo de Bolsa

PROJETO TESTE 4

@
ol

Solicitagao de Bolsa

A

Ficha do Bolsista

|

Revisar Tudo

l

Visualizar I

Solicitar Revisao

Plano de Trabalho Termo de Outorga

Verificagao Final

Na primeira etapa vocé deve visualizar a ficha do bolsista para verificar se as informacdes e
documentos anexados do bolsista estdao corretas, caso estejam valide essa etapa.

RNP

Gestor

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

A Trocar Perfil

@ Ccadastrar Bolsa

3= Solicitacdes de Bolsa
|2 Gestio da Bolsa

5] Bolsistas e Orientadores

® Politicas e Documentos

G sair

i

Acompanhamento da Solicitagao de Bolsa

PROJETO TESTE 4

@
ok

Solicitagédo de Bolsa

A

Ficha do Bolsista

|

Revisar Tudo

|

I Visualizar

Validar

Solicitar Revisdo

A

V2N
-
|aEme
| .

-

Plano de Trabalho Termo de Outorga

B B>

g =

Verificagao Final
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Apds validar a ficha do bolsista clique em “Solicitar” no plano de trabalho para enviar um
e-mail solicitando que o bolsista ou o orientador preencham o plano de trabalho.

Gestor

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

A
®

L
<
®

(e]

Trocar Perfil

Cadastrar Bolsa

Solicitagbes de Bolsa

Gestdo daBolsa

Bolsistas e Orientadores

Politicas e Documentos

Sair

ih

Acompanhamento da Solicitagao de Bolsa

PROJETO TESTE 4
I = | e
- . -
aEe
| e
— L
)
Solicitagao de Bolsa Ficha do Bolsista Plano de Trabalho Termo de Outorga
| Revisar Tude I [ Visualizar ‘ I Solicitar

Verificagao Final

Apds o plano de trabalho ter sido assinado aparecerdo opg¢ées de “Visualizar”, “Validar” e
“Solicitar Revisao”.

Para passar para a proxima etapa visualize o documento e o valide.

Gestor

PROJETO TESTE 4
Thiago Eliezer Siqueira Oliveira I —_— I : : -
aEEe
Trocar Perfil | N |
E— =
Cadastrar Bolsa l_'
Solicitagao de Bolsa Ficha do Bolsista Plano de Trabalho Termo de Qutorga
I Revisar Tudo ] [ Visualizar ‘ | Visualizar I
GestaodaBolsa

la
=)
®

G

Acompanhamento da Solicitagéo de Bolsa

Bolsistas e Orientadores

Politicas e Documentos

Sair

i

Solicitar Revisdo

Verificagao Final
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Apds validar o Plano de Trabalho, clique em “Solicitar” no Termo de Outorga para gerar o
documento e criar uma coleta de assinatura com o bolsista, gestor e orientado (caso

tenha).

Gestor

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

A Trocar Pertil

(® cadastrar Bolsa

8= Solicitagdes de Bolsa
L2 Gestao daBolsa

2] Bolsistas e Orientadores

® Politicas e Documentos

G sair

i

Acompanhamento da Solicitagéo de Bolsa

PROJETO TESTE 4

“
o

Solicitagéo de Bolsa

v

Ficha do Bolsista

&

V2

Plano de Trabalho

Termo de Outorga

’ Revisar Tudo

I I Visualizar

l [ Visualizar

B B

g

Verificacéo Final

Apds o Termo de Outorga ter sido assinado clique em “Solicitar” na Verificacdo Final, para

a Analista da DPDI fazer a verificacdo final da bolsa para ela ficar ativa.

Gestor

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

A Trocar Perfil

@ Cadastrar Bolsa

8= Solicitagdes de Bolsa
|2 Bestao daBolsa

<] Bolsistas e Orientadores

® Politicas e Documentos

G sair

i

Acompanhamento da Solicitagao de Bolsa

PROJETO TESTE 4

9
%8s

Solicitagao de Bolsa

&

Ficha do Bolsista

<

Ve N

Plano de Trabalho

Termo de Outorga

=~
6=

= —

Verificagao Final

I Revisar Tudo

‘ I Visualizar

] l Visualizar

Solicitar ‘

Apos solicitar, um email sera enviado para a Analista solicitando a verificagdo final.
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Gestao de Bolsa

Quando uma bolsa ja estiver ativa é necessdrio que os bolsistas e orientadores enviem

relatdrios mensais e no final da bolsa enviem um relatério final.

Para visualizar esses relatérios va em “Gestao da Bolsa” e clique no icone de “Gestao”.

Lista de Bolsas

RNP

Nome do Projeto Tipo da Bolsa

Projeto Gravacao | Pos-Doutorando

Projeto Gravacao 2 Pés-Doutorando

Gestor

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

A Trocar Perfil
@ cadastrarBolsa

22 solicitagdes de Bolsa

|2 Gestio daBolsa

] Bolsistas e Orientadores
[ Politicas e Documentos

G sair

i

[ Q]

Situagao Acoes
®
Bolsa Solicitada O]

Na tela de gestdao da bolsa em relatdérios que estejam com status “Pendente de Aprovacgao”

é necessario que o gestor visualize o relatério e o aprove ou reprove.

Para isso clique em “Visualizar” para visualizar o relatério.

Gestdo da Bolsa

RNP

Relatoérios Mensais

Mes Situagao Atrasado Dias de Atraso
Marg “

. argo de 202 Pendente de Aprovacso o 0

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira Abril de 2024 o 0

A Trocar Pertl Relatorio Final

® cadastrarBolsa Més Situagdo Atrasade Dias de Atraso

8= Solicitagoes de Bolsa Abril de 2024 o 0

|2 GestiodaBolsa

2] Bolsistas & Orientadores
® Politicas e Documentos

G sair

i

® Visualizar Plano de Trabalho

Agdes

Visualizar

Agdes

g
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Na tela de visualizacao do relatdrio clique em “Aprovar” ou “Reprovar”.

Caso aprove o relatério, serd criada uma coleta de assinaturas com o documento para que
o bolsista e o orientador (caso a bolsa tenha) assinem o documento.

Caso reprove, o bolsista ou o orientador deveram enviar novamente o relatdrio.

Visualizar Relatério Mensal

Programa de Bolsas de Incentivo a Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagdao da RNP

RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES

NOME DO BOLSISTA Thiago Bolsista Editado

NOME DO PROJETO QU

GRUPG DE TRABALHO Projeto Gravacao 1

A situacdo é a mesma para o relatdrio final com a diferenca de que apds aprovado e a
coleta de assinaturas finalizada a bolsa sera finalizada e ficard disponivel como histdrico.

Visualizar Relatério Final

Programa de Bolsas de Incentivo 4 Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagio da RNP

ROTEIRO PARA RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DO BOLSISTA

NOME DO BOLSISTA

NOME DO PROJETO OU GRUPO DE
TRABALHO

ORIENTADOR(A)

INSTITUIGAD VINCULADA

INSTITUTO / DEPARTAMENTO /
CURSD, se aplicével
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Perfil Analista

Acompanhamento de Solicitacdes de Bolsa

Para validar solicitagGes de bolsa clique em “Solicitagdes de Bolsa” e clique em “Pesquisar”
na tela seguinte.

RN P Pesquisar Solicitagdes de Bolsa

Nome do Projeto Bolsista
| v o]
Analista Orientador Situagéo
Thiago Eliezer Siqueira Oliveira I e ‘ > ‘
Tipo daBolsa
(® cadastrar Bolsa P
| v ‘ l Pesquisar ] [ Limpar l
8= solicitagdes de Bolsa |

|2 Gestao daBolsa
S Bolsistas e Orientadores
8 Politicas e Documentos

G sair

i

Na listagem de solicitacdes clique em “Detalhar” para acompanhar a solicitacdo e validar as
etapas.

RNP Resultados da pesquisa

Nome do Projeto Nome do Bolsista Nome do Orientador Tipo da Bolsa Situagao

Detalhar Projeto Teste 3 Thiago Bolsista Editado Thiago Siqueira Orientador Pos-Douterando Plano de Trabalho
Detalhar Projeto Xpto Paulo Guilherme dos Santos Nas Bruno Carlos Menezes Feirel Pos-Graduando
Analista
. ) o Detalhar 480 Gabriel Vas Michelle Wangham Graduando Bolsa Ativa
Thiago Eliezer Siqueira Oliveira
Detalhar Projeto Teste Manual Bolsista Teste Final Orientador Teste Final Graduando
@ cadastrarBolsa Detalhar Projeto Teste Manual Bolsista Teste Final Orientador Teste Final Graduanda Ficha Pendente Gestar
:: Solicitagdes de Bolsa Detalhar Projeto Teste 2 Thiago Bolsista Editado Thiago Siqueira Orientador Pas-Ooutarando Ficha Pendente Gestar
|2 Gestao da Bolsa Detalhar Projeto Teste 3 Thiago Bolsista Editado Atuzlizagao Tecnolagica Ficha Pendente Gestor

e Projeto Teste 4 Thiago Bolsista Editado Atualizagao Tecnologica

=

Politicas & Documentos

G sair

i
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Na tela de acompanhamento da solicitacdo da bolsa visualize e valide as etapas clicando

em “Validar”.

PROJETO TESTE 4

A

il B>

Acompanhamento da Solicitagao de Bolsa

A A

Analista
Thiago Eliezer Siqueira Oliveira I _ I : : - ;-;
mEe E/ p—
(® cadastrar Bolsa | N d p—
—— =) —
S solicitagdes de Bolsa _J
Solicitagao de Bolsa Ficha do Bolsista Plano de Trabalho Termo de Outorga Verificagao Final
|2 Bestao daBolsa
= i H Visualizar ] I Visualizar I I Visualizar J [ Visualizar }

® Politicas e Documentos Validar

G sair Solicitar Revisao

M

PROJETO TESTE 4

’
o

Solicitagdo de Bolsa

Analista

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

il >

(® Cadastrar Bolsa

2= solicitagoes de Bolsa
Ficha do Bolsista
L0 Gestao da Bolsa

Acompanhamento da Solicitagao de Bolsa

A A

Al >

PN (= =]
e — =
mEm= o —
L] P—
: = ot

Plano de Trabalho Termo de Outorga Verificagao Final

Visualizar ] Visualizar

S |

N

I Visualizar Visualizar ‘

Solicitar Revisao

(® Politicas e Documentos

G sair

i

PROJETO TESTE 4

©
o2

Solicitagado de Bolsa

<

Analista

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira

@ Ccadastrar Bolsa

22 Solicitagaes de Bolsa
Ficha do Bolsista
& GestsodaBolsa

Acampanhamento da Solicitagéo de Bolsa

A A

P =
L g —
am= g —

': =

Plano de Trabalho Termo de Outorga Verificagdo Final

Visualizar ] Visualizar

“S] Bolsistas e Ori ‘

l Visualizar I l

Visualizar ‘

5 Politicas € Documentos

G sair

i

Solicitar Revisdo
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Analista

Acompanhamento da Solicitagéo de Bolsa

PROJETO TESTE 4

<

<

Sair

i

—
Thiago Eliezer Siqueira Oliveira —— : : —
|EEe

@ cadastrarBolsa | N |

— L
22 Ssolicitagoes de Bolsa _J

Solicitagio de Bolsa Ficha do Bolsista Plano de Trabalho Termo de Outorga
|2 GestaodaBolsa
’ Visualizar ] l Visualizar l I Visualizar ] l Visualizar I

S Bolsi

Solicitar Reviséio

Verificagdo Final

No final apés visualizar e aprovar todas as etapas clique em “Aprovar” na Verificacao Final.
Ao aprovar, um email serd enviado para o RH com todos os documentos relacionados ao
bolsista e a bolsa, além uma coleta de assinatura do termo de outorga que sera enviada

também.

Analista

Acompanhamento da Solicitagado de Bolsa

PROJETO TESTE &4

&

<

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira I g I i : - gm
mEe d —_—
(® Cadastrar Bolsa | . E/ —
— -
%= solicitagdes de Bolsa _J
Solicitagdo de Bolsa Ficha do Bolsista Plano de Trabalho Termo de Outorga Verificagéo Final

|22 Gestao da Bolsa

’ Visualizar ] | Visualizar I I Visualizar ‘ l Visualizar } I Aprovar I
] Bolsistase 0
® Politicas e Documentos

G sair

M

Ap0ds o representante do RH assinar a coleta a bolsa estard ativa.

g
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Gestao de Bolsa

Essa parte é papel do gestor, mas caso seja necessario que alguém com o perfil de Analista
a execute segue abaixo a explicagdo.

Quando uma bolsa ja estiver ativa é necessario que os bolsistas e orientadores enviem
relatérios mensais e no final da bolsa enviem um relatdrio final.

Para visualizar esses relatérios va em “Gestao da Bolsa” e clique no icone de “Gestao”.

P Lista de Bolsas \ Q|

Nome do Projeto Tipo da Bolsa Situagio Agdes
Projeto Gravacao 1 Pés-Doutorando Bolsa Ativa O]
Projeto RT Graduando Bolsa Solicitada O]
Analista
. X . 3 Projeto Gravacao 2 Pos-Doutorando Bolsa Solicitada (O]
Thiago Eliezer Siqueira Oliveira
Bolsa Vetecas Graduando Bolsa Solicitada ©

(® cadastrarBolsa

22 solicitagaes de Bolsa

|2 GestaodaBolsa

5] Bolsistas e Orientadores
® Politicas e Documentos

G sair

i

Na tela de gestdo da bolsa em relatdrios que estejam com status “Pendente de Aprovac¢ao”
€ necessario que o gestor visualize o relatério e o aprove ou reprove.

Para isso clique em “Visualizar” para visualizar o relatdrio.

Gesto da Boss

Relatorios Mensais

s / Més Situacio Atrasado Dias de Atraso Agdes
i code 2024 i
Analista Marco de 202 Pendente de Aprovacao [ ao 0
Thiago Eliezer Siqueira Oliveira Abril de 2024 @ 0
© cadastrar Bolsa Relatorio Final
o= oo
o= Solicitagées de Bolsa Mas Situacio Atrasado Dias de Atraso Acdes
|2 Gestao da Bolsa Abril de 2024 o 0

5] Bolsistas e Orientadores
[ Politicas e Documentos

G sair

i
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Na tela de visualizagao do relatdrio clique em “Aprovar” ou “Reprovar”.

Caso aprove o relatdrio, sera criada uma coleta de assinaturas com o documento para que o
bolsista e o orientador (caso a bolsa tenha) assinem o documento.

Caso reprove, o bolsista ou o orientador deveram enviar novamente o relatdrio.

Visualizar Relatério Mensal

Programa de Bolsas de Incentivo a Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovacao da RNP

RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES

NOME DO BOLSISTA Thiago Bolsista Editado

NOME DO PROJETO OU

GRUPO DE TRABALHO Projeto Gravacao 1

= - |

A situacdo é a mesma para o relatério final com a diferenca de que apds aprovado e a
coleta de assinaturas finalizada a bolsa sera finalizada e ficara disponivel como histdrico.

Visualizar Relatorio Final

Programa de Bolsas de Incentivo a Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagédo da RNP

ROTEIRO PARA RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DO BOLSISTA

NOME DO BOLSISTA

NOME DO PROJETO OU GRUPQ DE
TRABALHO

ORIENTADOR{A)

INSTITUICAO VINCULADA

INSTITUTO / DEPARTAMENTO /
CURSO, se aplicivel
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Através do sistema é possivel ajustar bolsas legado provenientes de importacao de planilha via
banco de dados, basta clicar em “Bolsas Legado” no menu.

E possivel pesquisar todas as bolsas legado apenas clicando em “Pesquisar” sem preencher

nenhum dos campos, ou filtrar pelo nome do projeto e/ou bolsista.

RINP

Analista

Thiago Eliezer Siqueira Oliveira
(@ Cadastrar Bolsa

2% Solicitagdes de Bolsa

|la Gestdoda Bolsa

S, Bolsistas e Orientadores
(9 Politicas e Documentos

G Sair

i

Pesquisar Bolsas Legado

Nome do Projeto

Bolsista

|

Pesquisar

Limpar

Apds pesquisar o sistema apresenta uma listagem com os resultados, para ajustar uma das
bolsas listadas basta clicar em ajustar e na tela seguinte preencher os campos que faltarem
e clicar em “Confirmar”.

RNP

T

Analista

Thiago Eliezer Siqueira Diiveirs

(@) CadastrarBolsa

55 Solicitagdes de Bolsa
L2t GestiadaBolsa

[# Bolsas Legado

4 Bolsistas e Orientadores
[ Politicas e Documentos

G Sar

i

Resultados da pesquisa

Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar
Ajustar

Ajustar

Nome da Projeto

Nome do Balsista

Nome do Orientador

Tipo da Bolsa

Situacho
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Lembrando que é possivel ajustar bolsas legado somente de bolsista que ja estejam cadastrados no
sistema.

RNP Cadastrar Bolsa

Orientador

Analista
Carga Horaria Mensal (0

Thiago Eliezer Siqusira Ofiveira
© Cadastrar Bolsa
e —— Tarefa (0brigatsrio Valor Mensal da Bolsa (RS)
Gestdo da Bolsa 00 01- DPD S ; v ‘ 2,100,00
| Bolsas Legade
Cancear
: Bolsistas e Orientadores s

Politicas e Documentos

S Sair
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